
         

 
DISPOSICIONES PARA LOS MAESTROS, COMPLEMENTARIAS A LOS REGLAMENTOS ACADÉMICOS Y ADMINISTRATIVOS 

DE LA UAEM, QUE COMO ESCUELA INCORPORADA DEBEMOS OBSERVAR. 

1. - NO PERMITIR QUE LOS ALUMNOS: 
• Fumen dentro del aula y/o las instalaciones. 
• Introduzcan y/o ingieran alimentos y/o bebidas dentro del salón de clases. 

• Utilicen dentro del aula equipos como: computadoras portátiles (1), celulares, tabletas, ipod, psp, etc. 

• Dentro de clase abandonar el aula con los conocidos pretextos de ir al baño, cafetería, biblioteca, estacionamiento, etc. 
• Que entren al salón una vez iniciada la clase, o dar tolerancia hasta de 5 minutos después de la hora oficial de inicio 
• Ingresar a clase si no se está inscrito en el ciclo correspondiente 
• Presentar exámenes extras o títulos sin haber pagado los derechos correspondientes 
• Organicen tandas o ventas de cualquier artículo incluyendo, boletos dulces y botanas 
• Participen en juegos de azar (dados, cartas, ruleta, etc.) 

2. - PRESENTARSE PUNTUALMENTE A CUMPLIR CON HORARIO DE CLASE DE 50 MINUTOS POR CADA HORA CLASE ASIGNADA 

3. - DAR A CONOCER A LOS ALUMNOS EL PROGRAMA  AL INICIO DEL CURSO,  Y LAS FORMAS DE EVALUACIÓN (TRABAJOS, 
             TRADUCCIONES, EXPOSICIONES Y TODO AQUELLO QUE FORMARÁ PARTE DE SU CALIFICACIÓN) 
4. - RESPETAR FECHAS Y HORARIOS ESTABLECIDOS PARA LOS EXÁMENES 

5. - DAR ASESORÍAS A LOS ALUMNOS EN LOS PERIODOS PREVIOS A EXÁMENES SOBRE TODO EN EXTRAS Y TÍTULOS 
 

6. - AL CITAR A LOS ALUMNOS FUERA DE HORARIO, LLEGAR PUNTUAL (REVISIONES, ASESORIAS, ETC.) 

7. - LAS CALIFICACIONES DEBERÁN SER CAPTURADAS EN SISTEMA MÁXIMO EN 3 DÍAS HÁBILES DESPUÉS DE LA FECHA DE  
            APLICACIÓN 
8. - FIRMAR LISTAS DE AISTENCIA A LA HORA DE LLEGADA, SI NO SE PONDRÁ FALTA. 

9. - SI UN GRUPO COMPLETO FALTA, DAR LA CLASE POR VISTA Y APLICAR DOBLE FALTA 

10. - PASAR LISTA EN TODAS SUS CLASES Y REPORTAR A LA ORIENTADORA O TUTOR ACADÉMICO HASTA LA ULTIMA CLASE DEL 
              MES 
11. - NO DAR POR TERMINADO EL CURSO ANTES DE LOS MARCADO EN EL CALENDARIO ESCOLAR 

12. - NO DISPONER DEL TIEMPO DE CLASE DE OTROS PROFESORES 

13. - NO DAR PUNTOS DE CALIFICACION POR TRABAJOS EN CLASE O TAREAS QUE SEAN PARTE DE LAS PRÁCTICAS DE APRENDIZAJE 
              NECESARIAS PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS 
14. - NO SANCIONAR MONETARIAMENTE O EN ESPECIE A NINGUN ALUMNO POR INCUMPUMIENTO DE UNA REGLA 

15. - ASIGNAR ACTIVIDAD EXTRA RELATIVA A LA MATERIA CUANDO NO CUMPLA CON MATERIAL, TAREAS O TRABAJOS; SIN 
              AUSENTARSE DEL SALÓN 
16. - EN CASO DE INDISCIPLINA DENTRO DEL AULA REPORTARLO CON LA ORIENTADORA O TUTOR ACADÉMICO 
 
             Nota: Se les pide atentamente cuidar su arreglo personal y manera de expresarse con los alumnos 

(1) no necesarias para la clase 
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